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Partie 1

Opérations sur les requétes
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Cliquez sur I'onglet Requétes .

Double-cliquez sur « Créer
une requéte en mode
Création »

Une boite de dialogue
apparait.

Cliquez sur chaque table qui
Vous intéresse, puis sur le
bouton Ajouter. Lorsque
Vous avez sélectionné toutes
les tables utiles, cliquez sur
le bouton Fermer.

I.1. Créer une requéte (1/2)

Afficher la table

Tables ]Requétes | Les deu |

X

Fermer
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I.1. Créer une requéte (2/2)

L'écran de création de requéte
devrait apparaitre. Les tables
sélectionnées figurent en haut de
la fenétre, et une grille quadrillée
permet de définir les tris, les

critéeres de filtre, les calculs...
Sur cet ecran :

1- Sélectionnez les champs qui vous
intéressent

2- Définissez éventuellement des tris

3- Définissez éventuellement des
critéres de filtres

4-Définissez si nécessaire des
formules de calcul

5- Testez votre requéte.

6- Terminez le tout en cliquant sur

I'icéne puis en donnant un nom a

votre requéte.

2! Requéte1 : Requéte Sélection

Mom

Prénom

Muméra

Adresse i

Champ :
Tahle :
T 2
Afficher : O O
Critéres :
Cu:

=]
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|.2. Modifier une requéte
| existante

Cliguez sur l'onglet Requétes
Cliguez sur la requéte a modifier
Cliquez sur le bouton Modifier

Faites les modifications utiles (tris, criteres de filtre,
formules de calcul).

Enregistrez le tout.

HwnN e

—
o1

« ATTENTION : La modification ou la suppression
d'un champ peut provoquer des problemes, si des
formulaires ou des états sont basés sur la requéte.
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|.3. Renommer une requéte

Cliguez sur l'onglet Requétes
Cliguez sur la requéte a renommer
Appuyez sur la touche [F2] du clavier
Tapez le nouveau nom de la requéte
Validez par la touche [ENTREE]

abkwbnE

ATTENTION : Le changement de nom d'une
requéte peut provoquer des problemes, si des
formulaires ou des états sont basés sur cette
requéte. Donnez plutét un nom définitif a votre
requéte, des que vous la créez.
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l.4. Supprimer une requéte

Cliguez sur l'onglet Requétes

Cliguez sur la requéte a supprimer
Appuyez sur la touche [Suppr] du clavier.
Confirmez en cliguant sur le bouton Oui.

HwnN e

I « ATTENTION : La suppression d'une requéte peut
provoquer des problemes, si des formulaires ou
des états sont basés sur cette requéte.
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Partie 2

Les champs
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1I.1. Ajouter un champ dans une
, requéte

1. Appuyez a la souris sur le nom

du champ, tel qu'il figure dans
la table. 3 -

2. Tout en maintenant le bouton MR
de la souris enfoncé, trainez le
champ sur la grille du bas.

I 3. Relachez la souris. s
* Le champ s'affiche alors dans |
la grille. Si vous avez relaché ™ - -
la souris sur un champ déja —e=
existant dans la grille, celui-ci <

est décalé vers la droite, et le
nouveau champ se place
avant.
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11.2. Supprimer un champ dans
une requéte

1. Placez la souris sur la zone grise au-dessus du
champ.
La souris doit se transformer en fleche noire.

2. Cliquez.
La colonne entiere s'affiche en noir (elle est
sélectionnée).

3. Appuyez sur la touche [Suppr] du clavier.

i
v
Mom Prenom Adresse
Renseignements Renseignements Renseignements
DIP, Université Stendhal, Grenoble I ©Sandra Michelet, 10

Sandra.Michelet@imag.fr



11.3. Déplacer un champ dans une

regu ete

1. Placez la souris sur la zone grise au-dessus du
champ.

La souris doit se transformer en fleche noire.

2. Cliquez.

La colonne entiere s'affiche en noir (elle est
sélectionnée).

3. Relachez la souris.

4. Réappuyez au méme endroit, cette fois sans
relacher, et déplacez la souris vers la droite ou
vers la gauche.

5. Relachez quand vous estimez que la nouvelle

position du champ est correcte.
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111.1. Définir un tri dans une
reguéte
|1

ous chagque champ figure une case "Tri". Cliquez dans celle

gui vous intéresse, deroulez la liste de choix proposeés.
2. Choisissez :

1. "Croissant", pour trierde A a Z, de 1 a 1000, du
01/01/1998 au 31/12/1998, etc.

2. "Décroissant", pour trierde Za A, de 1000 a 1, du
31/12/1998 au 01/01/1998, etc.

3. "Non trié" pour annuler un tri déja défini.
|

Champ : [Mom Prénam

Adresse
Table : |Renseignements Renseignements Renseignements
Tri: hd

Afficher ¢ ([ Croissant
Critéres : (| Décroissant

DIP, Université Stendhal, G Qu: || (Non tri€)
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111.2. Combiner les tris

. e+ Pour combiner les tris, il suffit de faire un réglage
Croissant/Decroissant sous plusieurs champs de
la grille, comme dans I'exemple ci-dessous.

Mom Prénom Adresse
Renseignements Renseignements Renseignements
Croissant Croissant

e ATTENTION : Sivous définissez plusieurs tris,
ceux-ci seront traités de gauche a droite par
Access. Il faut donc placer vos champs dans cet
ordre, du général au particulier. Dans l'exemple ci-
dessus, on trie les gens d'abord par Nom, puis
seulement par Prénom.
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Partie 4

Filtrer : les requétes
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IV.1. Exemple introductif :
, Reépertoire

« On suppose que vous disposez dune BD stockant
votre repertoire.

 Vous disposez des informations suivantes :

Nom, prénom, ville, département, téléphone, membre de
votre famille (champ de type booléen)

I  Lesrequétes permettent de filtrer les données par
criteres. Du genre :

* Quels sont les gens de votre répertoire qui habitent a
Grenoble ?

* Quels sont les gens de votre répertoire qui habitent
dans le département 38 ?

* Quels sont les membres de votre famille ?
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IVV.2. Définir un critere dans une

requéte

Créez une requéte, ou ouvrez une requéte
existante.

Sélectionnez les champs qui vous intéressent,
de facon a les faire apparaitre sur la grille du
bas.

Sous chague champ figure une case "Criteres".
Cliquez dans celle qui vous intéresse.

4. Tapez le critere, selon les regles données ci-
dessous.
5. Testez la requéte pour voir le résultat produit.
« ATTENTION : La définition des criteres
or. ot et varter selon le type deschamp H



Partie 5

Criteres et types de champ
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V.1. Définir des criteres sur des
champs de type Texte et Mémo

-(1Ié§e)mples :

Liste des gens qui habitent Grenohle

Il suffit de taper "Grenoble” dans la zone Critéres e | —
sous le champ Ville I | om -
R Table : |Renseignements Renseignements
Access  rgjouters eutomatiquement  des Tri: |Croissant
guillernets autowr dy ot "Grenohia”. Afficher : ]
Critéres : Grenoble

Liste des gens dont la ville est différente de Grenohle

Le signe <= se lit " différent de "

Champ @ [Mom Ville
Access  rajoutera awlomatiguement  des Taﬂ‘? * |Renseignements Renseignements
willermats autour du mot "Granobia”. M
g Afficher : ]
Critéres ; <= Grenoble

Liste des gens dont la ville commence par la lettre G

Le critére est G*, '&toile représentant un nambre ,
de caractéres guelcongue aprés le G Champ : | Nom e
' Table ! |Renseignements Renseignements
Access tranaformera le G* en Comme "G*" Tri:
Afficher
Critéres : G*
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V.1. Définir des criteres sur des

champs de type Texte et Mémo
" (2/3)

Le critére est 38* champ : 1o T
Access transformera ce critere en Comne 387 Table Renseignements Renseignements
Tri: |Croissan
Afficher : : t
Critéres : 3g*
« Compléments :
I » Le caractere "étoile" peut se placer a differents

endroits :
» 29* : les codes postaux démarrant par 29
* *000 : les codes postaux se terminant par 000
» *2* . les codes postaux contenant un 2.
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V.1. Définir des criteres sur des
champs de type Texte et Mémo
(3/3)

« Compléments :

 Le caractere "étoile"” s'appliqgue uniguement aux
champs Texte et Mémo (le code postal, par
exemple, est bien un champ Texte, non un
champ numérique).

» Lorsque vous tapez un critere dans un champ
Texte/Mémo, Access ne fait pas la distinction
majuscules/minuscules.

En clair, les criteres grenoble, Grenoble et
GRENOBLE sont identiques.

 Attention cependant aux accents : les criteres
Medecin et Médecin sont différents.
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V.2. Définir des criteres sur des
champs de type Numerique (1/2)

 Exemples :

Liste des gens dont le « retard » est supérieur a 3

Tapez simplement =3 dans la zone Critéres. Champ : [Nam Retardaire
Table : |Renssignements Renseignements
i
Afficher :
Critéres =3

Liste des gens dont le « retard » est compris entre 2 et 4

Yous pouvez taper le critére de 2 fagons Champ : [Nom Retardare
Table : |Renseignements Renseignements
s =7 pt<=4 Tri:
e Entre 2 Et 4 (avec des espaces entre | Afficher:
chague partie] Criteres : Entre 2 Et 4
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V.2. Définir des criteres sur des
y champs de type Numérique (2/2)

« Compléments :

» Les signes autorisés pour les champs numériques sont :
e > :supérieur a
<:inférieur a
e >=:supérieur ou égal a
e <=:inférieur ou égal a
o <> différent de
I o =:égal (généralement omis)
» Une fourchette de valeurs s'obtient par l'une des 2
techniques suivantes :
e >=2et<=4
* Entre2et4
* Le mot-clef OU est également autorise.

« Par exemple, pour obtenir les gens dont le retard est
supérieur a4 ou inférieura 2 : >4 ou <2

DIP, Université Stendhal, Grenoble I ©Sandra Michelet,
I Sandra.Michelet@imag.fr



V.3. Définir des criteres sur des
y champs de type Date/Heure (1/2)

« Exemple:

Tapez les dates comme dans une
tahFIIE avec des f Champ : |Nom Diate de Maissance
! ' Table : |Renseignements Renseignements
Tri:
Access rajouters awtomatiquement | Afficher
des # autour de chaque date. Critéres : Entre 01/01/1963 Et 01/01/2007

I « Compléments :
» Les signes autorisés pour les dates sont :
e >:supérieur a
o <:inférieur a
e >=:supérieur ou égal a
<= inférieur ou égal a
<> : difféerent de
= égal (généralement omis)
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V.3. Définir des criteres sur des
champs de type Date/Heure (2/2)

e Compléments :

» Une fourchette de valeurs s'obtient par I'une des 2
techniques suivantes :

e >=01/10/1998 et <=30/10/1998
« Entre 01/10/1998 et 30/10/1998

* Le mot-clef OU est également autorise.

« Par exemple, pour obtenir les gens nés avant le 1 aoQt
1976 ou apres le 30 octobre 1998 : >30/10/1998 ou
<=01/08/1976
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V.4. Définir des criteres sur des
champs de type Oui/Non

e Exemples :

Liste des gens membre de votre famille

Un champ OuifMon peut prendre Champ ¢ [Nom Mambre Fanille

seulement 2 valeurs dans une table. Table : [Renseignements Renseignements

Dans une requéte, on tape donc de Tri:

la méme manigre Oui ou Non. Afficher :
Critéres ! i

Liste des gens qui n'ont pas de numeéro de téléphone

Ufn’e persanne qui n'a pas de numéro de Champ ¢ [Fom eI

téléphone, est une personne pour laguelle le Table : {Renseignements Renseignements

numero de téléphone est vide. Ce qui se traduit Tri :

sous Access par Téléphone = pull. Afficher :
Critéres | full

Accesstransformera ce chtére en Est Null

Liste des gens qui ont un numéro de téléphone

Contrairerment  au cas Fr}acedent, si unE: champ : [fiom Teléphane
REFSORMNE & UN NUmErD ;Ie téléphone, le champ Table ! [Renseignements Renseignements
Téléphane " est renseigné (n'est pas null, au Tri:
sens Access). Afficher ;
Critéres : <z hull
Access transformera ce cntére en Est Pas Null
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V.5. Combiner les criteres

« Pour combiner les criteres, il suffit d'en placer
plusieurs dans différentes colonnes ou lignes :

« Siles criteres sont placés sur la méme ligne, ils sont liés
par un ET.

 Siles criteres sont placés sur des lignes différentes, ils
sont liés par un OU.

 Exemples :

Champ
Table :
Tri
Afficher ;
Critéres ;

Champ
Table :
Tri:
Afficher :
Critéres
(81T

DIP, Université Stendhal, Grenoble llI

hom Yille Membre Famille . .
Renseignements Renseignements Renseignements Liste des gen_s gul sant _membres
de votre famille ET gqui habitent
Grenoble
"Grenoblg" i
hlom Vile Membre Famile Cette fois, on retient les gens qui
Renseignements Renseignements Renseignements ' .
3 4 g sont membres de votre famille ET
gqui  habitent  Grenoble QLU
"Grenoble” Oui Marseille
"Marseille"
©Sandra Michelet,
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Partie 6

Définir un calcul dans une
requéte
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VI.1. Principe

 Une table ne doit pas comporter de champ
calculé.

 Par exemple, une table Produit contiendra le prix
HT du produit, le taux de TVA (par exemple), mais
I pas le prix TTC.

o C'est grace aux requétes que vous recréez ces
champs calculés.
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VI1.2. Définir un calcul dans une
y requéte

1. Créez une requéte, ou ouvrez une requéte
existante.

2. Selectionnez les champs qui vous intéressent, de
facon a les faire apparaitre sur la grille du bas.

3. Dans une colonne supplémentaire, tapez le nom du
champ calculé, et la formule de calcul

4. Testez la requéte pour voir le résultat produit.
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VI1.3. Les calculs en deétail (1/2)

 Les exemples ci-dessous montrent le calcul
du montant de TVA, etdu prix TTC :

Champ:

T able:

Tn:

Afficher;

I Critéres:
Cu;

Pris HT

Taus de T

TrA: [Pris HTFIT aus de TWA)

Priw TTE: [Pri HT]+{T%A]

thl Factures Détail

tbl Factures Détail

KN

« Rappel : TVA: [Prix HT]*[Taux de TVA] et

Prix TTC:[Prix HT]+[TVA]

DIP, Université Stendhal, Grenoble llI
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VI1.3. Les calculs en deétail (2/2)

o Un champ calculé se compose

de 2 parties :
° |e nom que vous Souhaltez | Prix HT |Taux de TVA| TVA | Prix TTC |
L. . 100.00 F 2060% 2060 120.60
donner au calcul, suivi du signe 25000 F 20 60% 51 40 301.50
n . n 128.00 F 20 60% 2637 154 57
deUX'pO|ntS . Ce nom sera 175.00 F 20.60% 36.05 211.05
celui de la colonne, dans le 4 0.o0 F 0.00%
résultat final (voir ci-contre).
e le calcul proprement dit. Un
calcul est composé de signes (
+, -, %, /) et de noms de
champs, écrits entre crochets. Ao
. Signes autorisés dans un calcul | Soustiaction
ultiplication
. ! Division
{et) Parenthéses
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Partie 7

Requéte parametreée
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VII.1. Principe et exemple
I !nlsgnosc\l/o retbase de données Renseignements, vous
avez voulez la liste des gens nés entre le 01/01/1968

et le 01/01/2007. Une 1ere solution consiste a faire la
requéte suivante

Champ : |Mom Date de Maissance
Table : |Renseignements Renseignements
Tri:
Afficher :
Critéres : Entre 01/01/1968 Et 01/01/2007

I » Par contre, il est peu intéressant d'écrire une
nouvelle requéte pour une autre periode.
D'ou la notion de requéte paramétrée, qui permettra
de rendre les dates variables. En clair, a chaque fois
g e la requéte sera lancée, Access demandera la
ate de debut de période, puis la date de fin, et
affichera les résultats sur la période concernée.
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VI1.2. Définir un parametre dans un

Critere

1. Créez une requéte, ou ouvrez une requéte
existante.

2. Selectionnez les champs qui vous intéressent, de
facon a les faire apparaitre sur la grille du bas.

3. Dans la zone Criteres de la requéte, remplacez les
valeurs fixes par des parametres entre crochets
(voir plus bas pour plus de détails).

4. Testez la requéte pour voir le résultat produit.
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VII.3. Les parametres en détail

v (1/2)

« Dans I'exemple ci-dessous, nous avons remplace
les dates réelles par 2 parametres, ecrits entre

Crnhhafc .

Champ : [Mom

Date de Maissance

Table : |Renseignements

Renseignerments

Tri

Afficher ;

Criteres

Entre [Date de début] Ex [Date de fin]

I « Lorsque vous lancerez la requéte pour la tester, 2
boites de dialogue apparaitront, dans lesquelles
vous devrez taper vos dates : (On remarquera que c'est

la tevte antre crochete niii cert de meccana danc la hnite de
[x]

Entrer la valeur du paramétre Entrer la valeur du paramétre E
Date de début Dake de fin
{0103 1998] 317031998
oK I Annuler | Ok I Annuler |
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VII.3. Les parametres en détail

v (2/2)
« Le parametre doit respecter les regles
suivantes :

» il doit étre écrit entre crochets (qui
s'obtiennent respectivement par les touches
[AltGr] 5 et [AlItGr] °)

* il ne doit pas correspondre a un nom de
champ deja existant.

I * il peut comporter des espaces
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Partie 8

Tester une requéte
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VIII. Tester une requéte

 Cliquez sur l'icone "Feuille de données", située en haut a
gauche de I'écran H

« Leresultat s'affiche alors, sous forme de tableau appele,
feuille de réponse :

=t RequéteMembreFamille : Requéte Sélection

Mo Prénom Teléphone  |Muméro Sécurit
Bertrant David 559599359
Durand Fabrice 04-76-01-23-45 11111111
Boyer Martine 04-74-11-22-33 33333333
Jeannin Audrey 04-76-00-12-34 | 44444444

Pour repasser en mode "Création de requéte”, cliquez sur EH
I'icOne

« Conseil : Quand vous construisez une requéte, ajoutez
progressivement les champs, puis les tris, puis les criteres et
enfin les calculs, et testez la requéte aprés chaque étape, de
facon a verifier si elle évolue correctement.
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